
 Ay Sonu

 Muhasebeleştirme

 İşlemleri

Defterdarlık Uzmanı Muhasebe Müdürü

Yalova Defterdarlığı

MuhasebeMüdürlüğü

Ay ve Yıl Sonu İşlemleri Süreci

Hazırlayan:           Metin AKÇAY Onaylayan:                Hayriye İLBAN

Ay ve Yıl Dönem

Sonlarının

Gelmesi

Ay Sonu 

İşlemlerinin 

Yapılması

Yıl Sonu 

İşlemlerinin 
Yapılması

Hata Kontrol 
Raporunun Alınarak 
Yapılan İşlemlerde 
Hata Olup 
Olmadığının 
Saptanması

Varsa Yoksa

Muhasebe 

Birimi Hata

Kontrol 
Raporu

Ay Sonu İşlemleri 
Menüsünden Ödenekli 
Giderler Oluşturularak 
Muhasebeleştirilip 
Merkeze Gönder 
Butonuna Basılması ve 
Muhasebe İşlem Fişi 
Düzenlenmesi

Say2000

i

1

MİF

Say2000

i

2

4

5



      Ay Sonu

      Muhasebeleştirme

      İşlemleri

Defterdarlık Uzmanı Muhasebe Müdürü

Yalova Defterdarlığı

MuhasebeMüdürlüğü

Ay ve Yıl Sonu İşlemleri Süreci

Hazırlayan:         Metin AKÇAY Onaylayan:                Hayriye İLBAN

1

Muhasebe İşlem 

Fişinin Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcı
sı Tarafından 

İmzalanması

İşlem 

Tamamlandı

2

Muhasebe 
Müdürlüğü 
Bünyesinde
Düzeltilebilecek 
Hatalar

Hatanın Sadece 

Bakanlık 

Bünyesinde 
Düzeltilebilmesi

İlgili Muhasebe

Servisine Hatanın 

Düzeltilmesi için 
Bildirilmesi

Muhasebat 

çağrı 

Sistemi 
Süreci

KBS

Hata Düzeltildikten Sonra 
Ay sonu İşlemleri 
Menüsünden Ödenekli 
Giderler Oluşturularak 
Muhasebeleştirilmesi ve 
MİF Düzenlenmesi

MİF

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

3



      Ay Sonu

      Muhasebeleştirme

      İşlemleri

Defterdarlık Uzmanı Muhasebe Müdürü

Yalova Defterdarlığı

MuhasebeMüdürlüğü

Ay ve Yıl Sonu İşlemleri Süreci

Hazırlayan:          Metin AKÇAY Onaylayan:                Hayriye İLBAN

3

Merkeze Gönder 
Butonuna Basılmadan 

Önce Muhasebe Birimi 
Hata Kontrol Raporunun 

Alınıp Hata Olup 
Olmadığnın Kontrol 

Edilmesi

Muhasebe 
Birimi Hata
Kontrol 
Raporu

Yoksa Varsa

Merkeze 

Gönder 

Butonuna
Basıldı

Say2000

i

Say2000

i

Ödenekli 

Giderlerin İptal 

Edilmesi

4



        Yıl Sonu

        Muhasebeleştirme

        İşlemleri

Defterdarlık Uzmanı Muhasebe Müdürü

Yalova Defterdarlığı

MuhasebeMüdürlüğü

Ay ve Yıl Sonu İşlemleri Süreci

Hazırlayan:           Metin AKÇAY Onaylayan:                Hayriye İLBAN

5

Mali Yıl İçinde Yevmiye 

Numarası Olmayan 

Ödeme Emri Belgesi ve 
Muhasebe İşlem 

Fişlerinin Kontrol 
Edilmesi

Varsa Yoksa

Ödeme Emri Belgesinin 
veya Muhasebe İşlem 
Fişinin İlgili Olduğu 
Muhasebe Servisine 
Bildirillip
Onaylattırılması

Yıl Sonu İşlemleri 

Menüsünden Yıl Sonu 

Muhasebe İşlemlerinin 
Muhasebeleştirilmesi 

ve Muhasebe İşlem Fişi 
Düzenlenmesi

6

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

İşlemin 

Onaylandı

6

MİF

Mİ

F

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması 

7

Say2000

i

Say2000

i

Say2000

i



Defterdarlık Uzmanı Muhasebe Müdürü

Yalova Defterdarlığı

MuhasebeMüdürlüğü

Ay ve Yıl Sonu İşlemleri Süreci

Hazırlayan:          Metin AKÇAY Onaylayan:                Hayriye İLBAN

7

1 Nolu Açılış 

Kaydının 

Oluşturulması MİF

Say2000

i

Muhasebat Çağrı Merkezi 
Aracılığıyla 1 No'lu 
Muhasebe İşlem Fişinin 
Onaylanması İçin Çağrı 
Açıldı ve Çağrının 
Onaylanması İçin Beklendi

KBS


