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İhtiyaç Duyulan Mal 
veya Hizmet Talebinin  

Ödenek Olup 
Olmadığının Araştırılması

Mal veya Hizmet 
Talebinin 

Değerlendirilmesi

Yaklaşık Maliyet 
Fiyat Tesbitinin 

Yapılması

Yaklaşık 
Maliyet 
Tespit 
Tutanağı

Mal veya Hizmet 
Talebinin Yetkililere 

Bildirilmesi

Uygun Uygun Değil

Bahum Bütçe 
Şubesine Ödenek 

Sorununun 

Onay Belgesinin 
Düzenlenmesi

Onay 
Belgesi

Yetkili Tarafından 
İmzalanması

Piyasa Fiyat 
Araştırmasının 

Yapılması

Piyasa Fiyat 
Araştırma 
Tutanağı

Piyasa Fiyat Araştırma 
Tutanağının  Hazırlanması 

1

SGB 
İşlemler 

Durduruldu

Ödenek Sorunu 
Giderildi

Ödenek Yok

İşlem Durduruldu

Ödenek Var Ödenek Yok

Firma 
Fiyat 
Teklifleri

SGB 

SGB 

SGB 
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Yetkili 
Tarafından  

İmzalanması

Ödeme Emri 
Belgesinin 

Düzenlenmesi

Ödeme 
Emri 

İşlem Sonu

Faturanın İstenmesi ve 
Alınması 

1

Ödeme Emri 
Belgesinin 
Saymanlığa 

Gönderilmesi

Fatura ve 
Borcu Yoktur 

Malın veya Hizmetin 
Satın Alınarak Teslim 

Muayene Kabul 
Komisyonu 

Kararının Alınması

Muayene Kabul 
Komisyon 

Kabul Ret

Ambara Giriş 
Kaydının 
Yapılması

Taşınır 

Eksik ve Noksanlıkların 
Giderilmesi

Eksik ve 
Noksanlıklar 

Giderildi

Evrak 
Teslim 
Listesi

SGB 

SGB 

SGB, 


