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Muhasebe Müdürlüğü

Menkul Kıymet İşlemleri Süreci

Hazırlayan:          Metin AKÇAY Onaylayan:    Hayriye İLBAN

Harcama Biriminden 

Menkul Kıymet İle 

İlgili İşlemin Resmi 
Yazı İle Gelmesi

Resmi

Yazı

Resmi Yazının 

Mahiyetine Göre 
İşlem Yapılması

Menkul Kıymetin 
Vezne 

Tarafından 
Alınması

Menkul Kıymetin Sisteme

Giriş İşleminin Yapılarak 
Muhasebe İşlem Fişi 
Alınması

Say200

0i

MİF

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe

Yetkilisi/Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

Vezne Muhasebe İşlem 
Görevlisi Tarafından 

Muhasebe İşlem Fişinin 
Onaylanması

Say2000

i

1

Alındı 

Belgesi

Menkul 

Kıymetin İade 

Edilmesi

Menkul Kıymetin 

Başka 

Saymanlığa 
Gönderilmesi
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Yevmiye 

Dizme ve 

Ayırma Süreci

Alındı Belgesi 
Şirket Yetkilisine 

Verildi
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Kişilere Ait Menkul 

Kıymetlerin İadesi 

İşlemleri

Teminat ve 

Depozito Olarak 

Alınan Menkul 
Kıymetlerin İadesi 

İşlemleriResmi Yazı 
ve 

Kanıtlayıcı 
Belgelerin 

İncelenmesi

Resmi Yazı ve 

Kanıtlayıcı 

Belgelerin 
İncelenmesi

Alındı 

Belgesinin 

Aslı

İmza 

Sirküleri 

veya 
Vekaletnam

e

Alındı 

Belgesinin Aslı

İmza 

Sirküleri 

veya 
Vekaletname

Sgk Borcu 

Yoktur Belgesi

Vergi Borcu 

Yoktur Belgesi

İşlem Yapılarak 

Muhasebe 

İşlem Fişi 
OluşturulmasıSay2000

i

MİF
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Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

Muhasebe İşlem 

Fişinin Vezne 

Görevlisi 
Tarafından 

Onaylanması

Say

2000

i

Yevmiye 

Dizme ve 

Ayırma Süreci

Menkul Kıymet Şirket 

Yetkilisine Teslim 

Edildi

Sistemde Çıkış İşlemi 

Yapılarak Muhasebe 

İşlem Fişi Düzenlenmesi

Menkul Kıymetin 

Karşı Saymanlığa 

Gönderilmesi

Karşı Saymanlık 

Tarafından Hesaba 

Alındığına Dair Alındı 
Belgesinin Gönderilmesi

Alındı Belgesi Muhasebe İşlem 

Fişine Eklenerek Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı Tarafından 
Kontrol Edilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

Muhasebe İşlem Fişi 

Onaylandı

Alındı

Belgesi

Resmi 

Yazı

Yevmiye 

Dizme ve 
Ayırma Süreci
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Say2000

i

Say2000

i

Resmi 

Yazı

MİF


