
Muhasebe MüdürüDefterdarlık Uzmanı

Ödeme ve Taahhüt Düşüm Süreci

Yalova  Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan:        Metin AKÇAY Onaylayan:              Hayriye İLBAN

Hakediş İşlemli 

Ödeme Emri 
Belgesinin
Gelmesi

3 Adet Teslim 

Tutanağı

ÖEB
Teslim Tutanağının 

Bir Nüshasının 

Mutemede 
Verilmesi

Teslim 

Tutanağ

ı

Kanıtlayıcı

Belgelerin Kontrol 

Edilmesi

Olumlu Olumsuz

ÖEB

Ödeme Emri 

Belgesi 

Harcama
Birimine İade 

Edildi

Kaçıncı Hakediş

Olduğunun 

Belirlenmesi

İlk 

Hakedişin

Ödenmesi

İkinci veya Daha 

Sonraki 

Hakedişlerin 
Ödenmesi

Hakediş Dosyasının

Muhasebe 

Müdürlüğünde Kalacak 
Nüshasının 

Klasörlenmesi

Hakediş 

Dosyası

1

2



Taahhüt Kartı

Giriş Formu

Defterdarlık Uzmanı Muhasebe Müdürü

Yalova  Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Ödeme ve Taahhüt Düşüm Süreci

Hazırlayan:       Metin AKÇAY Onaylayan:                Hayriye İLBAN

1

Taahhüt Kartı Giriş 

Formuna Girilerek 

Firma Adına Hakediş 
Dosyası Açılıp Taahhüt 

Kart Numarası Alınması

Toplam Hakediş Kadar 

Tahakkuk Verilmesi, İlk 

Hakediş Kadar Düşüm 
Yapılarak Muhasebe 

İşlem Fişi Alınması

Muhasebe

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından Ödeme Emri 
Belgesi ve Muhasebe 
İşlem Fişinin 
İmzalanması 

MİF

Ödeme Emri Belgesinin 

Sorgulanarak Kabul 
Tuşuna Basılması

Say200

0i

Say200

0i

Yevmiye 

Dizme ve 

Ayırma Süreci

Ödeme Emri Belgesi

ve Muhasebe İşlem 

Fişi Onaylandı



Taahhüt Kartı

Giriş Formu

Defterdarlık Uzmanı Muhasebe Müdürü

Yalova  Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Ödeme ve Taahhüt Düşüm Süreci

Hazırlayan:     Metin AKÇAY Onaylayan:              Hayriye İLBAN

Hakediş Kadar Düşüm 

Yapılarak Muhasebe 

İşlem Fişi Alınması

Muhasebe

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından Ödeme Emri 
Belgesi ve Muhasebe 

İşlem Fişinin 
İmzalanması 

MİF

Ödeme Emri Belgesinin 
Sorgulanarak Kabul 

Tuşuna Basılması

Say200

0i

Say200

0i

Ödeme Emri Belgesi

ve Muhasebe İşlem 

Fişi Onaylandı

Yevmiye 

Dizme ve 

Ayırma Süreci

Taahhüt Kartı Giriş 

Formu Kullanılarak 

Hakediş Kart 
Numarasına Bakılması

Say200

0i

2


