
Muhasebe MüdürüDefterdarlık Uzmanı

Yevmiye Dizme ve Ayırma Süreci 

Yalova  Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü Müdürlüğü

Hazırlayan:      Metin AKÇAY Onaylayan:              Hayriye İLBAN 

Servislerde Ödeme Emri Belgesi 

ve Muhasebe İşlem Fişlerinin 

Yevmiye Numaralarının Kontrol 
Edilmesi

Kanıtlayıcı Belgelerler Birlikte 

Olan ÖEB'nin Yevmiye 

Numaralarının ve Tarihlerinin 
Ödeme Emri Belgesi Teslim 

Tutanağına İşlenmesi ve Bir 
Sonraki Mali Yılın Mart Ayının 

Sonuna Kadar İlgili Kuruma 
Teslim Edilmek Üzere 

Muhasebe Biriminde Çuvala 

Konularak Muhafaza Edilmesi

Ödeme Emri 

Belgesi

Teslim 
Tutanağı
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Hazırlayan:         Metin AKÇAY Onaylayan:                     Hayriye İLBAN

Ödeme Emri Belgesinin 

Diğer Nüshasının ve 

Muhasebe İşlem Fişinin 
Yevmiye Servisine 

Gönderilmesi

İki Nüsha Halinde 

Düzenlenmiş MİF'in Bir 

Nüshasının Sayıştaya 
Verilmek Üzere Poşete 
Konulması

Olumlu Olumsuz

MİF ve ÖEB'lerinin 

Yevmiye 

Numarasına Göre 
Sıraya Dizilmesi
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3

1

MİF ve ÖEB 
Üzerindeki 

Yevmiye 
Numarası ve 

İmzaların 
Kontrolü

MİF ve ÖEB'nin Kontrol 

Edilmesi için Tekrar 

İlgili Servise Gönderildi
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Yardımcı Defterlerden 

325 Hesap Raporunun 

Alınması

ÖDB ve MİF'deki yevmiye 

Numarası ve Miktar ile 325 

Hesap Raporundaki Yevmiye 
Numarası ve Miktarın 

Karşılaştırılması 

325 

Hesap

Raporu

Olumlu Olumsuz

3
ÖEB ve MİF'lerin Üzerindeki 

Yevmiye Tarihi Olan Dosyaya 

Konularak Muhasebe Biriminde 
Muhafaza Edildi ve İşlem 

Tamamlandı

Say2000i


